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Judul penelitian i adalah Kemampuan Menulis Surat Undangan Dinas
Siswa Kelas 111 SLTP Kanisius Pakem Tahun Ajaran 2002 7 2003. Kemampuan
membuat surat undangan dinas tersebut dimlar berdasarkan empat knitenia, yaitu:
(1) kemampuan menyusun kalimat, (2) kemampuan memilih kata (diksi), (3)
kemampuan menggunakan ejaan, dan (4) kemampuan menyusun organisasi surat.
Teori yang digunakan dalam penelitian ini adalah teori tentang surat menyurat
dinas dan teori taksonomi siasat permukaan.

Metodologi  penelitiannya adalah sebagai berikut.  Setelah pokok
permasalahan ditetapkan, selanjutnya dilakukan berturut-turut: (1) menetapkan
jenis penelitian, (2) mengumpulkan data dari populasi, (3) menentukan sampel
dan populasi yang ada, dan (4) melakukan analisis data.

Jenis penelitian yang digunakan dalam penelitian ini adalah jenis penelitian
deskriptif kuantitatif. Populasi penelitian ini adalah siswa kelas 11f SLTP Kanisius
Pakem yang berjumlah 49 siswa. Sampel penelitian diambil dari seluruh jumlah
populasi yaitu 49 siswa. Instrumen penelitian yang digunakan adalah tes. Bentuk
tes berupa tes menulis surat undangan dinas sedangkan teknik analisis data berupa
teknik deskriptif. Data yang diperoleh berupa hasil tes menulis surat umdangan
dinas siswa kelas III SLTP Kanisius Pakem. Data yang diperoleh sebanyak 48
data karena ada 1 (satu) siswa yang tidak mengikuti tes.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa kemampuan menyusun kalimat
dalam menulis surat undangan dinas siswa kclas [II SL'TP Kanisius Pakem baik
sekali. Kemampuan memilih kata (diksi) dalam menulis surat undangan dinas
siswa kelas III SLTP Kanisius Pakem baik sekali. Kemampuan menggunakan
ejaan dalam menulis surat undangan dinas siswa kelas [II SLTP Kanisius Pakem
cukup. Kemampuan menyusun organisasi surat dalam menulis surat undangan
dinas siswa kelas III SLTP Kanisius Pakem baik. Berdasarkan temuan tersebut
dapat disimpulkan bahwa pada umumnya kemampuan menulis surat undangan
dinas siswa kelas III SLTP Kanisius Pakem tahun ajaran 2002/2003 baik.

Dari hasil penelitian, penulis mengajukan beberapa saran, yaitu: (1) guru
bidang studi bahasa Indonesia hendaknya terus membekalt diri dengan
penguasaan meteri yang baik dan menggunakan metode serta strategi yang tepat
agar tujuan pembelajaran dapat dicapai, (2) diharapkan akan ada peneliti lain yang
meneliti hal-hal berkaitan dengan surat-menyurat yang belum dapat diteliti oleh
peneliti. Misalnya, meneliti perbedaan kemampuan antara siswa laki-laki dan
siswa perempuan dalam menulis surat.
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ABSTRACT
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The title of this research is Official [nvitation Letter Writing Ability Of
Grade [II SL.TP Kanisius Pakem Student On 2002/2003. The official invitation
letter writing ability is assessed based on 4 characterislics, thay are (1) sentence
order, (2) diction, (3) spelling, and (4) letter organization ability. Theoris used in
this research are official letter theory and surface strategy taxonomy theory.

The research methodology would be stated below. After deciding the main
problem, then next step done in sequence (1) determining kinds of research, (2)
gathering data from population, (3) determining sample from the existed
population, and data analysis.

Type of research used in this research is quantitative descriptive.
The population of this research are 49 students of grade Il SLTP Kanisius Pakem.
The research sample are taken from all of the population, that are 49 students.
This research uses test as the mean. The test is on official invitation letter writing
test while the data analyzing technique is in descriptive technique. The data is in
the test result of grade IIT SLTP Kanisius Pakem student in writing the official
invitation letter. There are 48 data because a student is absent.

The research result shows that grade 1II SLTP Kanisius Pakem students
sentence order ability in official invitation letter writing is very good. The grade
[II SLTP Kanisius Pakem students diction ability in official invitation letter
writing is very good. The grade III SLTP Kanisius Pakem students spelling ability
in official invitation letter writing ability is quiete good. Based on the findings, it
can be concluded that in general, the official invitation letter writing ability of
grade 111 SLTP Kanisius Pakem is good.

From the research result, the writer makes gives some suggestions, those
are (1) Bahasa Indonesia teacher should master the material weel and use the
appropriate method and strategy in order to achieve the objectives of study, (2) it
is hopped that there will be other researcher who observe the things been observed
by the writer. For example, the differences of male and female students in letter
writing.
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